Narodowy Instytut Muzyki i Tanca -
Specjalista/specjalistka ds. wydawniczych

Aktualnie poszukujemy osoby na stanowisko: Specjalista/specjalistka ds.
wydawniczych

Miejsce pracy: Warszawa
Zadania:
- redakcja i korekta jezykowa tekstow publikowanych na stronach internetowych,

- publikowanie materiatéw, informaciji, zdje¢, grafik i innych plikéw multimedialnych za

pomocg systemu CMS na stronach www i portalach prowadzonych przez instytut,
- obstuga mediow spotecznosciowych prowadzonych przez Instytut,

- tworzenie i zamawianie tekstow (np. recenzje, relacje, eseje, felietony, teksty

naukowe) na temat polskiego tanca i wydarzen tanecznych w Polsce,

- pozyskiwanie informacji o archiwalnych i biezgcych wydarzeniach artystycznych od
artystéw, zespotow, instytucji artystycznych oraz instytucji edukacji artystycznej z
zakresu tanca i ich opracowywanie na potrzeby portali tematycznych dotyczgcych

tanca,

- pozyskiwanie materiatéw graficznych na potrzeby portali tematycznych dotyczgcych

tanca oraz do publikaciji,

- przygotowywanie dokumentacji na temat historii zespotéw, instytucji artystycznych,

przebiegu karier zawodowych artystow sztuki tanca,

- aktualizowanie bazy wiedzy na potrzeby portali o tematyce sztuki tanca,



- prowadzenie kalendarium jubileuszy artystow, zespotdw i instytucji artystycznych,

- przeprowadzanie wywiadow z przedstawicielami sSrodowiska tanecznego w Polsce i
na sSwiecie z wykorzystaniem réznych technik audiowizualnych oraz redagowanie i

autoryzacja wywiadow,

- redakcja merytoryczna i jezykowa publikacji wydawanych przez Instytut,

- przygotowywanie umoéw i dokumentow rozliczeniowych z osobami fizycznymi i

instytucjami kultury/organizacjami pozarzgdowymi oraz innymi podmiotami,

- merytoryczna ocena i odbior prac realizowanych w ramach umaéw,

- archiwizacja dokumentow i plikow,

- wykonywanie czynnosci zwigzanych z pisemnym oraz elektronicznym obiegiem

dokumentow,

- prowadzenie dziatan promocyjnych dotyczgcych publikacji wydanych przez Instytut,

- weryfikowanie dokumentéw i materiatéw pod katem zgodnosci z ustawg o prawach

autorskich i prawach pokrewnych.

Wymagania:

- wyksztatcenie wyzsze (preferowane kierunki: kulturoznawstwo, filologia polska,

dziennikarstwo/media, historia sztuki, teatrologia, taniec),

- wiedza na temat wspoétczesnego zycia tanecznego w Polsce (instytucije, artysci,

wydarzenia),



- doskonata znajomos¢ zasad poprawnej polszczyzny, edycji i korekty tekstu,

- znajomos¢ srodowiska pracy CMS (ze szczegdlnym uwzglednieniem systemu
WordPress),

- doswiadczenie w pisaniu oraz redagowaniu tekstow i artykutéw informacyjnych i

promocyjnych,

- doswiadczenie w redagowaniu portali i witryn internetowych,

- umiejetnos¢ przeprowadzania i redagowania/edycji wywiaddw,

- podstawowa znajomosc¢ przepisow o prawie autorskim i prawach pokrewnych,

- doswiadczenie w komunikacji i promociji internetowej, w tym poprzez social media
(Facebook),

- znajomos¢ Srodowiska MS Office 365,

- znajomos¢ jezyka angielskiego (poziom minimum B1) umozliwiajgca codzienng

wspotprace z ttumaczem,

- umiejetnos¢ pozyskiwania informacji na temat sztuki tanca i Srodowiska

tanecznego,

- umiejetnosc¢ pracy w zespole,

- fatwos¢ nawigzywania kontaktow,

- zaangazowanie, kreatywnos¢, samodzielnosc,



- rzetelnosc¢ i bardzo dobra organizacja pracy.

Mile widziane:

- ukonczone studia podyplomowe z zakresu teorii tainca,

- doswiadczenie w prowadzeniu projektéw z obszaru kultury,

- znajomos¢ obstugi kasy fiskalnej,

- znajomos¢ pakietu Adobe (ze szczegdinym uwzglednieniem programu InDesign).

Oferujemy:

- zatrudnienie na petny etat w panstwowej instytuciji kultury,

- dofinansowanie do pakietéw medycznych,

- dofinansowanie do wypoczynku urlopowego,

- mozliwos¢ zakupu kart sportowych na preferencyjnych warunkach,

- prace w trybie hybrydowym lub zdalnym,

- prace w nieduzym, zaangazowanym zespole,

- dogodng lokalizacje biura — przy stacji metra Centrum Nauki Kopernik,

- mozliwos¢ pracy przy ciekawych projektach z obszaru kultury.

Wymagane dokumenty:



CV wraz z oswiadczeniem o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

do celéw rekrutacyjnych. Dokumenty nalezy przesta¢ na adres mailowy: hr@nimit.pl

Prosimy o wpisanie w temacie maila: ,rekrutacja specjalista/specjalistka ds.

wydawniczych”

Uprzejmie informujemy, ze na rozmowe kwalifikacyjng zapraszamy tylko wybranych

kandydatow/wybrane kandydatki.

Narodowy Instytut Muzyki i Tanca (NIMiT) jest pracodawcg réwnych szans.
Wszystkie aplikacje rozpatrywane sg z rowng uwagg bez wzgledu na ptec, wiek,
niepetnosprawnosc, rase, narodowosc, przekonania polityczne, przynaleznosc¢
zwigzkowg, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualng czy tez

jakakolwiek inng ceche prawnie chroniong.

Prosimy o zawarcie w CV oswiadczenia o nastepujgcej tresci:

~Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji prowadzonego przez
Narodowy Instytut Muzyki i Tanca w Warszawie zgodnie z Rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogodlne rozporzgdzenie o ochronie danych — RODO) oraz Ustawy o ochronie danych

osobowych z dnia 10 maja 2018 r. (Dz. U. z roku 2019 r., poz. 1781 z p6zn. zm.)”

Jesli jest Pani/Pan zainteresowany rozpatrywaniem Pani/Pana kandydatury w
pozniejszych rekrutacjach prosimy o dopisanie w CV oswiadczenia o nastepujgcej

tresci:

~Jednoczesnie wyrazam zgode na przetwarzanie przez ogtoszeniodawce moich

danych osobowych na potrzeby przysztych rekrutacji.”


mailto:hr@nimit.pl

Uprzejmie informujemy, ze na rozmowe kwalifikacyjng zaprosimy tylko wybranych

kandydatow.

Klauzule informacyjne na potrzeby rekrutacji w Narodowym Instytucie MuzyKki i

Tanca

Strona internetowa: https://nimit.pl/praca-w-instytucie/26540/
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