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Dyrektor Opery Slaskiej
ogtlasza otwarty konkurs na stanowisko:
Specjalista ds. techniczno — organizacyjnych w Dziale Technicznym

Opera Slgska stale sie rozwija — realizujemy coraz wieksze i bardziej wymagajace produkcje, ktére wymagaja
doskonatej organizacji i sprawnej koordynacji technicznej. W zwigzku z tym rozbudowujemy zaplecze
administracyjne Dziatu Technicznego i poszukujemy osoby, ktdéra dotaczy do zespotu, wspierajac jego
codzienng prace biurows, logistyczng i organizacyjna.

1. Jakie zadania Ci powierzymy:

e prace organizacyjne i administracyjne Dziatu Technicznego,

e przygotowywanie i prowadzenie dokumentacji technicznej realizowanych spektakli i projektéw
artystycznych,

e wspotprace przy organizacji dziatalnosci produkcyjnej pracowni technicznych,

e wspotprace przy organizacji dziatalnosci pracownikéw obstugi sceny (montazysci, garderobiane,
fryzjerki, pracownie oswietleniowe, nagtosnieniowe, multimedia),

e wspotprace w przygotowywaniu harmonogramow pracownikow dziatu,

e wspotprace przy realizacji produkcji premier wg projektow rezysera, scenografa, kostiumografa,

rezysera swiatet i multimediow,
e wspotprace przy planowaniu i realizacji préb, spektakli, koncertow i wydarzen specjalnych,
e przygotowywanie zapotrzebowan materiatowych i technicznych,
e sporzadzanie kosztorysdw realizacji biezacych zakupdw dziatu,
e prowadzenie dokumentacji inwentaryzacji Srodkéw realizacji scenicznej, ,
e zabezpieczenie ciggtosci wykonywanych prac, dbatos¢ o systematyczne dostawy materiatow,
narzedzi i urzgdzen oraz wtasciwe ich wykorzystywanie zgodnie z przeznaczeniem,

e prowadzenie ewidencji sprzetu technicznego i narzedszi,
e wsparcie w zakresie bezpieczeristwa i organizacji pracy na scenie i zapleczu technicznym.

|
2. Aplikuj jesli:

e masz wyksztatcenie techniczne lub administracyjne (minimum srednie),

e potrafisz czytac rysunek techniczny,

e potrafisz dobrze organizowaé prace wtasng oraz zespotu,
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potrafisz pracowac pod presjg czasu i w sytuacjach wymagajacych szybkich decyzji,

jestes osobg komunikatywnga, doktadng i odpowiedzialng,

swobodnie obstugujesz komputer oraz pakiet MS Office (Word, Excel, Outlook),

potrafisz pracowac w zespole i sprawnie komunikowac sie z réznymi dziatami,

interesujesz sie funkcjonowaniem zaplecza technicznego instytucji artystycznej,

jestes dyspozycyjny i gotowy do pracy w systemie zmianowym lub w weekendy (zgodnie
z repertuarem).

3. Mile widziane:

doswiadczenie w pracy w instytucji kultury lub przy produkcjach scenicznych,

znajomosc zasad BHP i organizacji pracy technicznej,

znajomosc¢ procedur zakupowych lub pracy w systemach ewidencyjnych,

znajomos¢ rozporzadzenia MKIDN w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy przy organizacji
i realizacji widowisk,

znajomosc¢ zagadnien prawa pracy z zakresu sporzgdzania harmonogramow pracy oraz kontroli
czasu pracy,

podstawowa znajomosc jezyka angielskiego.

4. Proponujemy:

prace w renomowane;j instytucji o ugruntowanej pozycji,

prace w miedzynarodowym zespole i przyjaznej atmosferze,

umowe o prace w wymiarze petnego etatu,

wynagrodzenie brutto w przedziale od 5000,00 zt do 7000,00 zt (plus dodatki) w zaleznosci od
doswiadczenia i umiejetnosci,

mozliwo$¢ rozwoju i awansu zawodowego,

bilety pracownicze na spektakle wystawiane w Operze Slaskiej,

mozliwosé przystgpienia do ubezpieczenia grupowego,

$wiadczenia z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych:

> paczki dla dzieci pracownikéw z okazji Mikotaja wraz ze spotkaniem Mikotajkowym, -

> S$wiadczenia wakacyjne, a

> $wiadczenia z okazji Swiat Bozego Narodzenia,

» dofinansowanie do wypoczynku dzieci, -

» dofinansowanie do kosztéw poniesionych na cele kulturalno-oswiatowe lub sportowo

rekreacyjne,
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5. Wymagane dokumenty, oswiadczenia i materiaty:

e CV (z uwzglednieniem przebiegu dotychczasowego zatrudnienia),

e karta zgtoszeniowa (w zatgczniku do ogtoszenia),

e dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie,

e dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie zawodowe kandydata,

e podpisana klauzula RODO (w zataczniku do ogtoszenia),

e oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celdw rekrutacji.

6. Sposadb i termin sktadania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ w Dziale Kadr w Operze Slaskiej, ul. Moniuszki 21/23, 41-902 Bytom,
lub drogg elektroniczng na adres praca@opera-slaska.pl — z dopiskiem ,Konkurs
na stanowisko: Specjalista ds. techniczno-organizacyjnych w Dziale Technicznym”.

Termin sktadania ofert: 22.10.2025 r.
Kontakt telefoniczny w razie pytan: (32) 396-68-56, Dziat Kadr (32) 396-68-21

Sktadajac aplikacje prosze powotaé sie na zZrédto informacji o ofercie.
Wybrani kandydaci zostang zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjng z Dyrekcjg Opery Slaskiej.

Rozmowy kwalifikacyjne moga odbywac sie w trakcie trwania okresu rekrutacji.
O wynikach postepowania konkursowego kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie. o
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