
Instrukcja korzystania 
z katalogu bibliotecznego 

INTEGRO



Spis treści:
•Rejestracja nowych Czytelników
•Logowanie na konto
•Wyszukiwanie w katalogu
•Rezerwacja materiałów
•Zamawianie dokumentów



Rejestracja nowych Czytelników



1. Na stronie Akademii Muzycznej w Katowicach (www.am.katowice.pl) wybieramy zakładkę Biblioteka. 

2. Wybieramy ikonę „Katalog on-line” lub w dziale Katalogi -> „Katalog Biblioteki”.
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3. Po otwarciu strony INTEGRO, w prawym górnym rogu klikamy na Konto.

Z rozwiniętego menu wybieramy: 

„Zaloguj” - gdy mamy już aktywne konto. 

„Zarejestruj” - gdy chcemy zapisać się po raz pierwszy do Biblioteki.   



4. W kolejnych krokach wypełniamy poszczególne pola: Dane biblioteki. 
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5. Wypełniamy wymagane pola: Dane osobowe.

5.



6. Wypełniamy wymagane pola: Adres zamieszkania.

6.



7. Tworzymy hasło składające się z 8 znaków  (hasło musi zawierać przynajmniej 1 małą literę, 

1 dużą literę oraz 1 cyfrę). Za pomocą tego hasła będziemy logować się do naszego konta bibliotecznego.

7.



8. Kolejny krok to podsumowanie wprowadzonych danych.

8.



9. Ostatnim etapem jest wprowadzenie kodu z obrazka, wyrażenie zgody na przetwarzanie danych osobowych,            

oświadczenie o zapoznaniu się z Regulaminem Biblioteki oraz wyrażenie zgody na wszystkie kanały komunikacji 

z  Biblioteką.

9.



10. Przy potwierdzeniu rejestracji otrzymujemy liczbowy Identyfikator, który zapisujemy/zapamiętujemy –

będzie on niezbędny podczas logowania się na konto biblioteczne. W ciągu 14 dni od momentu rejestracji należy

zgłosić się do wypożyczalni Biblioteki i okazać ważną legitymację studencką Akademii Muzycznej w Katowicach 

(będzie ona pełniła również funkcję karty bibliotecznej) w celu aktywacji konta. 

Dopiero po tym procesie możliwe będzie zamawianie i wypożyczanie materiałów.
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Logowanie na konto



11. Logujemy się na swoje konto. 

Pole „Numer karty” uzupełniamy Identyfikatorem (pkt.10). 

UWAGA! Nie chodzi o numer legitymacji studenckiej, która służy jako karta biblioteczna! 
Numer karty trzeba koniecznie zapisać/zapamiętać podczas zapisu do biblioteki, ponieważ 
nie jest on wydrukowany na legitymacji. 

Do pola „Hasło” wprowadzamy nasze hasło (pkt.7)

11.



12. Po zalogowaniu na konto, w prawym górnym rogu strony, wyświetlane jest Twoje ID, czyli numer 

Twojej karty czytelnika. Klikając w ten numer wybieramy „Konto użytkownika”. W tym miejscu możemy 

m.in. sprawdzić wypożyczone dokumenty, dokonać ich prolongaty, sprawdzić historię wypożyczeń, 

zamówień i rezerwacji, a także zmienić swoje dane. 

Na koncie czytelnika może być 15 dokumentów (książki, nuty). Książki wypożyczane są na 4 tygodnie, 

nuty na 6 miesięcy.

12.

Menu po lewej stronie:
Dane osobowe – tutaj można zobaczyć swoje dane osobowe.
Dokumenty wypożyczone – książki/nuty, które aktualnie są wypożyczone.
Dokumenty udostępnione – materiały, które zostały udostępnione do pracy w Czytelni.
Dokumenty zamówione – zamówienia, które są realizowane oraz te, które są już gotowe do 
odbioru.
Rezerwacje – materiały, na które złożono rezerwację (aktualnie są wypożyczone przez innego 
czytelnika).
Prolongaty – tutaj można samodzielnie prolongować (przedłużyć) termin wypożyczenia książek.
Historia czytelnika – lista wszystkich operacji na Twoim koncie.
Opłaty – opłaty naliczone za nieterminowy zwrot. 
Zmiana danych – tutaj można zmienić swoje hasło do konta bibliotecznego



Wyszukiwanie w katalogu





W okienku wyszukiwawczym wpisujemy 
dowolny zestaw słów z całego opisu (tytuł, 

autor, wydawnictwo)

Tutaj możemy zdefiniować,
w jakich polach chcemy
szukać: Wszystkie pola,
Autor, Tytuł lub Temat

Katalog elektroniczny Integro umożliwia wyszukiwanie dokumentów według wszystkich elementów opisu 
katalogowego. Korzystając z funkcji wyszukiwarki „Wszystkie pola” możemy wyszukać dowolny zestaw słów z całego 
opisu (tytuł, autor, wydawnictwo, rok wydania, itd.). 

Jeśli chcemy zawęzić wyniki wyszukiwania do konkretnej publikacji danego autora, musimy rozwinąć menu 
wyszukiwania i skorzystać z kryterium „Autor” lub „Tytuł”. 



Przed wyszukiwaniem warto zapoznać się z poniższymi wskazówkami.

Szczególnie przydatne będzie korzystanie z „gwiazdki” *

Gdy napiszemy pełen wyraz „sonata” to wyświetlą się głównie opisy z tym konkretnym wyrazem. W 
bibliotece gromadzone są różne wydawnictwa m.in. polskie, niemieckie, francuskie, włoskie czy rosyjskie. W 
każdym z tych języków wyraz sonata zapisywany jest inaczej np. Sonaten, sonatas. Dlatego najlepiej wpisać 
tylko początek wyrazu wspólny dla wszystkich języków i dodać „gwiazdkę”  *. Wyświetlone zostaną 
wszystkie utwory z początkiem wyrazu son. W przypadku koncertów warto używać kon* lub con*



Z pola Temat korzystamy, jeśli chcemy znaleźć publikacje z danej dziedziny (bez względu na autora i/lub tytułu). 
Wpisujemy interesujący nas termin, a system wyświetli listę publikacji z danej dziedziny (np. muzykoterapia, jazz, 
historia muzyki, taniec, itp.).

13. Klikamy na Typ dokumentu i z rozwiniętej listy wybieramy interesujący nas zasób.

13.



Przykład wyszukiwania sonat Jana Sebastiana Bacha

Wybierając „Wszystkie pola” możemy wyszukiwać dowolny zestaw słów z całego opisu  
(tytuł, autor, wydawnictwo itd.).
14. W okienku wyszukiwawczym wpisujemy zarówno nazwisko kompozytora jak i tytuł lub fragment tytułu. 
Wpisanie frazy sonat* spowoduje wyszukanie wszystkich form tego wyrazu, we wszystkich językach.

Po lewej stronie mamy dostępne filtry służące do zawężania wyników wyszukiwania.
15. Wybieramy  Typ dokumentu i na rozwiniętej liście zaznaczamy „Druki muzyczne” (dla nut).
16. Z listy Autorów wybieramy interesującego nas kompozytora.
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Przykład wyszukiwania sonat Jana Sebastiana Bacha

17. Dzięki wybranym wcześniej Aktywnym filtrom, wyświetlają nam się wszystkie nuty z sonatami Bacha.  
18. Dzięki zaznaczeniu w Klasyfikacji wewnętrznej konkretnych symboli, możemy zawęzić wyniki do dzieł na 

instrumenty strunowe, klawiszowe i inne. Klasyfikacja wewnętrza nut pozwala na znalezienie materiałów dla 
konkretnej obsady wykonawczej. 

19. Wyjaśnienie symboli Klasyfikacji wewnętrznej nut można pobrać klikając na niebieską ikonkę na stronie 
internetowej Biblioteki. Książki mają własną Klasyfikację wewnętrzną z pomarańczową ikonką.
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Blokowanie filtra/filtrów

20. Jeżeli w danej sesji chcemy wyszukiwać wyłącznie nut, warto zablokować Aktywny filtr             

„Druki muzyczne” klikając na symbol kłódki. Wówczas system zapamięta nasz wybór.



Tworzenie własnej Półki

Po zalogowaniu na swoje konto, mamy możliwość stworzenia własnej półki zawierającej interesujące nas materiały. 

21. Przy wybranym egzemplarzu klikamy ikonkę  „Dodaj na Twoją półkę” (patrz obrazek poniżej).
22. Po jej kliknięciu pojawia się nowe okno, w którym możemy nadać nazwę naszej półce.

W przypadku nut, tworzenie półki może mieć zastosowanie gdy przygotowujemy konkretne materiały np. na 
konkurs i chcemy je zgromadzić w jednym miejscu. W przypadku książek opcja półki pozwala na stworzenie 
bibliografii dla danego zagadnienia np. historii muzyki, muzykoterapii. Pozycje zgromadzone na półce można                 
w dowolnym momencie dodać do koszyka i zamówić.



Rezerwacja materiałów



Gdy wybrany dokument nie jest dostępny do wypożyczenia, Czytelnik może go zarezerwować.

23. Liczba osób oczekujących podana jest poniżej ikonki „Zarezerwuj”.

Rezerwacji dokonujemy poprzez kliknięcie w ikonę „Zarezerwuj”, a następnie wybranie z rozwijanego menu opcji: 
dowolny egzemplarz, wybrany egzemplarz, dowolny egzemplarz z wybranej agendy. Polecamy wybrać opcję: 
dowolny egzemplarz (pkt.24)
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23. 

24. 



Rezerwację należy potwierdzić klikając opcję „Zatwierdź”. Po zatwierdzeniu pojawi się komunikat o pomyślnie 
zrealizowanej rezerwacji. 

Zarezerwowany dokument, po zwrocie przez obecnie posiadającego go Czytelnika, zostanie przeniesiony do 
koszyka zamówień. Dokument ten należy wysłać zgodnie z procedurą zamówienia. 

Informacja o przejściu rezerwacji w zamówienie jest wysyłana automatycznie na adres e-mail Czytelnika.



Zamawianie dokumentów



25. W celu zamówienia dokumentu należy kliknąć na jego tytuł.

25.



26. Na dole rozwiniętego opisu bibliograficznego mamy informację o dostępności dokumentu –
czy jest przeznaczony do wypożyczenia czy do udostępnienia (w takim wypadku można będzie        
skorzystać z niego tylko na miejscu). 

27.   W celu zamówienia klikamy na przycisk „Zamów”.
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Przykład dokumentów przeznaczonych do wypożyczania oraz udostępniania na miejscu. 

Jeśli przy sygnaturze jest napis CZYT oznacza to, że dokument znajduje się w Czytelni – takich 
dokumentów nie można zamówić, jest do nich wolny dostęp. W pozycji „Uwagi dla czytelnika” 
możemy znaleźć miejsce położenia takiego dokumentu w Czytelni.



28. Na kolejnym etapie decydujemy jak będziemy korzystać z dokumentu:
- wypożyczam – do domu
- korzystam na miejscu – w wypożyczalni lub czytelni

29. Nasze zamówienie trafia do koszyka zamówień. Możemy wrócić do wyszukiwania

innych dokumentów lub przejść do koszyka zamówień aby je wysłać.



30. W koszyku zamówień zaznaczamy dokumenty, na które chcemy wysłać zamówienia i klikamy 
„Wyślij zamówienie”.

31. Na tym etapie możemy jeszcze zmienić miejsce dostarczenia dokumentu.

30.

31.

Realizacja zamówień nastąpi do około 30 minut (w godzinach pracy Wypożyczalni). 
Kiedy zamówienie będzie gotowe do odbioru wysyłany jest mail z taką informacją.


